
 
 
 
 

Bekanntmachung des Zweckverbandes Obere Bille 
 

 
 

Stellenausschreibung 

Der Zweckverband Obere Bille mit Verwaltungssitz in Trittau ist für die Schmutz- und Niederschlags-

wasserbeseitigung von rund 20.000 Einwohnern:innen in den Gemeinden des Amtes Trittau zustän-

dig. Hierfür betreibt der Zweckverband 2 moderne Kläranlagen, ein Kanalnetz von rd. 220 km Länge 

mit 106 Pumpstationen sowie 61 Regenbehandlungsanlagen. Darüber hinaus führt der Zweckver-

band die Verwaltungsgeschäfte für die Trinkwasserversorgung der betreuten Gemeinden.  

Wir suchen zum nächstmöglichen Termin eine:n 

Verwaltungsmitarbeiter:in unbefristet in Teilzeit mit einer wöchentli-

chen Arbeitszeit von 25 bis 35 Std (m/w/d, TVöD 8) 

Ihre Aufgaben 

▪ Erhebung der Gebühren für die zentrale Wasserver- und Abwasserentsorgung 

▪ Abrechnung der dezentralen Abwasseranlagen (Klärschlamm und Klärgruben) 

▪ Erstellung der Jahresverbrauchsabrechnungen (Verbrauchserfassung, Bescheiderstellung) 

▪ Betreuung der Stammdatenpflege (Debitorenpflege, Eigentümerwechsel, Zählerwechsel) 

▪ Vertretung der kaufmännischen Buchhaltung  

▪ Führen von Statistiken 

▪ Allgemeine Verwaltungsaufgaben 

 
 
Ihre Qualifikationen 

Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte:r mit Schwerpunkt öffentliches Recht oder vergleichbare 

kaufmännische Ausbildung 

▪ Kenntnisse in doppischer Buchführung  

▪ Erfahrungen mit dem Softwareprogramm DATEV wünschenswert 

▪ Gute Kenntnisse in Microsoft Office  

▪ Strukturierte und kooperative Arbeitsweise  

▪ Berufserfahrung im Bereich der Kommunalverwaltung oder vergleichbare Erfahrungen 

▪ Freude an der Arbeit mit Publikum und ausgeprägte soziale Kompetenz im Umgang mit  

Kunden:innen 
 

Wir bieten Ihnen 

▪ Eine unbefristete Anstellung in Teilzeit (25 bis 35 Std) 



▪ Flexible Arbeitszeiten 

▪ Eingruppierung nach der Entgeltgruppe 8 TVöD 

▪ Jährliche Sonderzahlungen (Weihnachtsgeld, leistungsorientierte Bezahlung) 

▪ Betriebsrente (VBL) 

▪ Eine vertrauensvolle und wertschätzende Arbeitsatmosphäre in einem freundlichen und of-

fenen Team 

▪ Individuelle Fortbildungsmöglichkeiten 

 

Der Zweckverband Obere Bille trägt zur Verwirklichung der Gleichstellung von Männern und Frauen 

im Beruf bei und setzt sich für die Beschäftigung von schwerbehinderten Menschen ein. Daher wer-

den schwerbehinderte Bewerber:innen bei entsprechender Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

Für Fragen steht Ihnen Frau Baron, Tel.: 04154 79559-30, zur Verfügung. 

Ihre Bewerbung richten Sie mit tabellarischem Lebenslauf, Nachweisen über die Qualifikation bis zum 

31.03.2024 an den 

Zweckverband Obere Bille  

Die Verbandsvorsteherin 

-Bewerbung- 

Poststraße 11 

22946 Trittau 

 

oder per E-Mail als PDF-Datei an baron.obere-bille@trittau.de.  

Bitte beachten Sie, dass die Bewerbungsunterlagen aus Kostengründen nicht zurückgeschickt wer-

den. Verzichten Sie daher auf das Einreichen von Schnellheftern oder Bewerbungsmappen und rei-

chen Sie keine Originale ein. Sollten Sie eine Rücksendung der Bewerbungsunterlagen wünschen, le-

gen Sie bitte einen ausreichend frankierten Rückumschlag bei. Anderenfalls werden die Bewerbungs-

unterlagen nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens vernichtet. Bewerbungskosten werden vom 

Zweckverband Obere Bille nicht erstattet. 

 
 
 
 
Trittau, 22.02.2024       (Sabine Paap) 
  Verbandsvorsteherin 
 

mailto:baron.obere-bille@trittau.de

